Rafayane Sara da Cunha Vitdrio de Sousa

DADQOS PESSOAIS

Endereco: Aroeiras — Teresina-PlI
Data de Nascimento: 07/03/1993
Telefone: (86) 99490-1686

E-mail: rafayannevitorio@hotmail.com

Estado Civil: Casada

OBIJETIVO

Area de Gestdo de Recursos Humanos

RESUMO PROFISSIONAL

Profissional com foco na area de Gestdo Estratégica de Pessoas.

e Planejamento estratégico para construcdo de metas e resultados

e Conhecimento no Pacote Office

e (Capacidade de organizacdo, estratégia, alta performance, gestao de pessoas e inteligéncia
emocional.

FORMACAO

Curso: Tecndlogo em Gestdo de Recursos Humanos
Instituicdo de Ensino: Faculdade Anhanguera

Conclusdo do curso: Dezembro de 2021

EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

FUNDACAO WALL FERRAZ - (25/10/22 — 10/11/22)

Instrutora — Aplicando conhecimentos e desenvolvendo pessoas com ferramentas estratégicas, que
possam alavancar resultados assertivos.

ESCRITORIO BARROS & ALMEIDA — SOCIEDADE DE ADVOGADOS - (15/03/21 - 16/07/21)

Secretdria Juridica — Recepcionando clientes, direcionando-os pessoalmente, via telefone, Whatsapp
e E-mail. Solucionando demandas como: Agendamento, financeiro, controle de caixa e planilhas de
controle.

Resultado: Fui responsavel pelo financeiro da empresa. Eu organizei todo o financeiro com planilhas,
por categoria de entradas e saidas, com isso, proporcionou uma maior organizacdo e otimizacdo de
tempo



ELETRON SERVICE, ASSITENCIA AUTORIZADA PANASONIC - (04/12/14 — 12/03/21)

Recepcionista — Atendimento direto ao publico, auxiliando pessoalmente, via telefone, whatsapp e
e-mail. Solucionando demandas como: Agendamento de visitas técnicas, informacdes, duvidas,
financeiro e caixa.

Resultado: Eu consegui fazer um cronograma de horas trabalhadas, proporcionando maior
produtividade e otimizacdo do tempo.

Fiz uma reuniao, algo que ainda ndo havia acontecido dentro da organizacdo, onde ali, visualizamos
a Miss3do/Visdo/Valores.

CURSOS
Curso: Gestdo de Pessoas
Instituicdo: Anhanguera

Conclusdo: 13/11/2021

Curso: RH Consultor
Instituicdo: Instituto RH na prdética

Conclus3o: 29/06/22

Curso: RH por Competéncia
Instituicdo: Instituto RH na pratica

Conclusdo: 01/11/2021

Curso: Treinamento e Desenvolvimento
Instituicao: Aline Meireles

Conclusdo: 31/05/2022



